Sabrina Corsucci = MANSIONARIO

1. Procuratrice con poteri di firma fino a 3.000€ imponibili per acquisti di beni e servizi.
2. Responsabile Unico Procedimento (R.U.P), come da D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50

3. Funzioni di contabilita e amministrazione per quanto riguarda le transazioni
economiche dell’azienda

a. Responsabile limitatamente alla propria area delle informazioni relative alla stesura
dei documenti ufficiali amministrativi/contabili/finanziari, nonché della stesura di
analisi previsionali

b. Analizza gli scostamenti tra quanto programmato e quanto realizzato, individuando 1
fattori e le cause determinati, prospettando interventi migliorativi nella gestione
aziendale e proposte sulla strategia di medio termine;

c. Responsabile dell'espletamento dell'attivita amministrativa nell'area di competenza
nel rispetto delle norme di legge e delle procedure aziendali;

d. Gestione di incassi, pagamento fornitori, rapporti con istituti creditizi, finanziamenti,
fatturazioni

e. Gestione prima nota per la contabilita di base

f. Tesoreria

4. Referente amministrativo in ambito granting

a. Coordinamento e controllo dei progetti di ricerca

b. Ripartizione delle spese nell’ambito dei vari progetti

c. Application

d. Controllo delle spese al fine di verificare la loro rispondenza a quanto preventivato
nel progetto nonché la loro corretta imputazione; verifica il rispetto delle procedure,
norme e leggi
Rendicontazione periodica e finale
f. Rapporti con unita operative ed istituzioni eroganti

@

5. Supporto alla Presidenza nell’attivita esecutiva necessaria per il funzionamento degli
Organi Societari
a. Convocazione riunioni
b. Stesura documenti/atti
c. Stesura verbali Consiglio di Gestione
d. Rapporti con i Consiglieri e Revisori

6. Coordinatrice degli aspetti logistici della FIF

7. Assistenza al Direttore Scientifico nella gestione bandi di borse di studio e coordinamento
selezione borsisti con addetti scientifici ambasciate e consolati

8. Addetta alla gestione dei rapporti verso terzi (Universita, Istituti di ricerca, consulenti
amministrativi e fiscali, societa di servizi, consulenti del lavoro ed altri)

Trieste, 16 ottobre 2017



